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1. Scopul 
Procedura documentează procesul de organizare şi desfăşurare a instruirii personalului 
implicat în programele de studii ID/FR. 
 
2. Domeniul de aplicare 
Procedura se aplică la facultăţile organizatoare de programe de studiu ID/FR şi la DIDFR. 
 
3. Definiţii şi abrevieri 
Conform Glosar de termeni GT-DIDFR-01 
 
4.Fluxul activităţilor 

Document 
de intrare 

Activitate/responsabil Document 
de ieşire 

Observaţii 

Lista personal  
 
Rezultate 
evaluare 
 
Cerinţe specifice 
ID 

Stabilire necesar de 
instruire 
 
 
 

/Director DIDFR 
/Responsabil 
Facultate ID 
/Responsabil 
Facultate FR 

 
Listă necesar de 

instruire 
F-01-PS-DIDFR-05 

(Anexa I) 
F-02-PS-DIDFR-05 

(Anexa II) 

La nivel de facultate/DIDFR se 
întocmeşte anual necesarul de 
instruire pentru personalul 
didactic/didactic auxiliar 
implicat în activităţi ID/FR, pe 
baza  rezultatelor evaluării 
performaneţelor, a 
chestionarelor de identificare 
nevoi instruire (Anexa II) şi a 
cerinţelor specifice sistemului 
ID/FR. 

 
Listă necesar de 
instruire 

Planificare instruire 
 

/Director DIDFR 

Plan anual de 
instruire 

F-03-PS-DIDFR-05 
(Anexa III) 

DIDFR întocmeşte Planul anual 
de instruire, care precizează 
lectorii, perioada de instruire, 
tematica instruirii, persoanele 
care urmează a fi instruite. 

 
Plan anual de 
instruire 

Instruire coordonatori 
de discipline 
 

/Director DIDFR 

Registru de 
instruire 

F-04-PS-DIDFR-05 
(Anexa IV) 

Coordonatorii de discipline sunt 
instruiţi cu privire la elaborarea 
programei analitice, elaborarea 
materialelor de studiu în 
tehnologie ID/FR, proiectarea şi 
implementarea cursurilor on-
line pe platforma eLearning. 
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Plan anual de 
instruire 

 
Instruire tutori 
 
 
 
 
 

/Director DIDFR 

 
Registru instruire 

 
F02-PS-DIDFR-

05 
 

(Anexa IV) 

 
Tutorii sunt instruiţi cu privire 
la organizarea/desfăşurarea 
întâlinirilor tutoriale (AT), 
comunicarea bidirecţională cu 
studenţii, comunicarea şi 
instruirea on-line pe platforma 
eLearning. 
 

 
Plan anual de 
instruire 

 
Instruire personal 
didactic auxiliar 
 
 
 

/Director DIDFR 

 
 

Registru instruire 
 

F04-PS-DIDFR-
05 
 

(Anexa IV) 
 

 
Personalul didactic auxiliar 
implicat în sistemul ID/FR este 
instruit în utilizarea noilor 
tehnologii de 
comunicare/învăţare (portal 
UCV, platforma eLearning) 
 

 
Registru 
instruire 

Analiza instruirii 
 
 
 

/Director DIDFR 

 
 

Raport de 
analiză 

 
Rezultatele de 
instruire/perfecţionare se 
analizează şi se prezintă în 
analiza de management. 
 

 
ANEXE: 
Anexa I: Listă necesar de instruire, cod F01-PS-DIDFR-05; 
Anexa II: Chestionar de identificare nevoi instruire, cod F01-PS-DIDFR-05; 
Anexa III: Plan anual de instruire, cod F03-PS-DIDFR-05; 
Anexa IV: Registru instruire, cod F04-PS-DIDFR-05. 
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UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA      Anexa I 
Facultate/Departament..................................................... 
 
 
 

LISTA NECESARULUI DE INSTRUIRE 
Nr. ..../........ 

 
Funcţie/Post Cerinţe Observaţii 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
 
 

Întocmit, 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

F01-PS-DIDFR-05 
 



          Anexa I 
Ministerul Educaţiei, Cercetării, Tineretului si Sportului 

 
UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA 

 
DEPARTAMENTUL PENTRU PROGRAME ID-FR (DIDFR) 

 
200585 Craiova, Str. A.I.Cuza, nr.13, tel 40-251-41.43.98, fax.40-251-411688, www.ucv.ro 

 
Facultatea/Departamentul................................................................. 
Numele persoanei chestionate.......................................................... 
 

CHESTIONAR PENTRU IDENTIFICAREA NEVOILOR 
INDIVIDUALE DE INSTRUIRE / PERFEC ŢIONARE 

 
Nr.crt. Domeniul 

de 
competenţă 

Interes  Cunoştin ţe în domeniu 
Mult  Pu ţin  Deloc  Multe  Puţine  Deloc  

1 
 

       

2 
 

       

3 
 

       

 
 

       

 
 

       

 
 

       

 
 

       

 
 

       

 
 
 
Data,  
 
           Întocmit, 
 
 
 
 
 
 
 
F02-PS-DIDFR-05 
 
 



 
Anexa III 

Ministerul Educaţiei, Cercetării, Tineretului si Sportului 
 

UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA 
DEPARTAMENTUL PENTRU PROGRAME ID-FR (DIDFR) 

 
200585 Craiova, Str. A.I.Cuza, nr.13, tel 40-251-41.43.98, fax.40-251-411688, www.ucv.ro 

 
 

PLAN ANUAL DE INSTRUIRE / PERFEC ŢIONARE 
Nr. ...../.................... 

Nr. ex................ 
Nr 
crt 

Facultate/ 
Departament 
Cerinţe 

LUNA 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

A. Instruire coordonatori de discipline 
 

1  
 

            

1.1  
 

            

1.2  
 

            

1.3  
 

            

B. Instruire tutori 
 

1.  
 

            

1.1  
 

            

1.2  
 

            

1.3  
 

            

C. Instruire personal didactic auxiliar 
 

1.  
 

            

1.1  
 

            

1.2  
 

            

1.3  
 

            

 
Rector,        DirectorDIDFR 
Prof.univ.dr. Dan-Claudiu DANISOR   Prof.univ.dr.Dumitru TOPAN 
 



F03-PS-DIDFR-05 
Anexa IV 

Ministerul Educaţiei, Cercetării, Tineretului si Sportului 
 

UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA 
DEPARTAMENTUL PENTRU PROGRAME ID-FR (DIDFR) 

 
200585 Craiova, Str. A.I.Cuza, nr.13, tel 40-251-41.43.98, fax.40-251-411688, www.ucv.ro 

 
 

Data:..................... 
REGISTRUL INSTRUIRE – PERFECŢIONARE 

 
Nr. 
crt 

Perioada 
instruirii 

Nr. 
ore 

Tematica 
instruirii 

Nr. 
persoane 
instruite 

Lector Situaţia 
calificativelor  

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

Întocmit, 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
F04-PS-DIDFR-05 


